Instrukcje dla organizatorow WIE

Instrukcja/wytyczne zatwierdzania zasobdw uczestnikdw WIE przez organizatoréw w panelu

administracyjnym serwisu edukacji.

Kazdy organizator WIE ma dostep do zatwierdzania zasobdw/prac dotyczgcych swojej inicjatywy. Po

umieszczeniu przez placdwke o$wiatowa zasobu (np. pracy konkursowej, filmu ), trafia do weryfikacji
osoby odpowiedzialnej ze strony organizatora za zatwierdzenie i dopuszczenie materiatu do serwisu

edukacja.barycz.pl

Stajecie sie Panstwo jednym z ekspertéw serwisu edukacja.barycz.pl
Po zakonczeniu inicjatywy uprawnienia do akceptacji zasobow zostang wygaszone.

Kazda z oséb zatwierdzajgcych/ekspertéw musi zastosowac sie do ponizszych wytycznych i zapozna¢
z krétka instrukcjg obstugi zatwierdzania zasobow.

Wytyczne do zatwierdzania prac WIE:

1. Ekspert weryfikuje catos¢ zasobu — belke nagtéwkowg (zielong, opisy formularza, zatgczniki)
- akceptuje zasob - jezeli materiat jest poprawny i spetnia wszystkie ponizsze kryteria
- odrzuca materiaty — gdy uwaza, iz nalezy uzupetnic, poprawic zaséb - ekspert umieszcza
woéwczas informacje co nalezy zmieni¢ lub uzupetni¢, zadaniem eksperta jest wskazanie w
jaki sposdb nalezy go poprawic¢ lub uzupetnié, autor materiatu powinien po dokonaniu
poprawek wystaé ponownie do akceptacji. W przypadku odrzucenia zasobu, ekspert
informuje o przyczynie takiej decyzji.
- usuwa zasob - gdy materiat nie spetnia w/w kryteriow lub nie zawiera tresci edukacyjnych.

2. W przypadku watpliwosci ekspert powinien skontaktowac sie z prowadzgcym serwis.

3. Ekspert moze odrzuci¢ i odesta¢ zaséb do poprawy gdy:

e brak jest zatgczonej pracy inicjatywy okreslonej w regulaminie inicjatywy (np. tekstu
literackiego, filmu z przedstawienia, pliku z pracg lub zdjec...)

e brak podania zrédet informacji, bibliografii (jezeli jest podejrzenie, ze w pracy wspomagano
sie informacjami z zewnatrz)

e brak podpisu autora — Uwaga autorami najczesciej bedg uczniowie lub zespoty oséb —
woéweczas kazda powinna by¢ wypisana (system generuje z automatu imie nazwisko
zalogowanego, jezeli uczern ma wystgpic jako autor w polu autor umieszcza swoje nazwisko),

e brak nazwy placéwki

* zdjecia niezgodne z tematem

e wystepuja literdwki, pomytki merytoryczne

e w przypadku zamieszczenia Sciezki przyrodniczej (ktdra moze byé rowniez praca
konkursowa/inicjatyw nie zaznaczono na mapie przystankdéw lub sg niewtasciwie opisane

* nieprawidtowa kwalifikacja np. do inicjatyw

e zastosowana nieprawidtowa licencja

e umieszczono nieprawidtowe zdjecie startowe — niezwigzane z tematem zamieszczanie jako
zdjecia startowego (powinno by¢ zdjecie tematycznie zwigzane z trescig zasobu, nie wolno
zamieszczac loga placowki jako zdjecia startowego)

e temat pracy nie jest podpisany wg klucza: WIE2017_nazwa pracy_nazwa inicjatywy, ktorej

dotyczy zasob, np. WIE2017_ Nasza mata wies Staczno_Konkurs Wiedzy o DB



kraétki opis nie zawiera dostatecznych informacji — czyli: cel pracy, krétka idea, wyjasnienia,
interpretacja..., w tresci moze znalez¢ sie opis jak praca zostata wykonana

4. Przebieg zatwierdzania zasobéw

e wystany do akceptacji zaséb trafia do danego eksperta z odpowiedniej grupy. Jezeli jest
wiecej niz jeden ekspert w danej inicjatywie pierwszy zaséb przydzielany jest losowo,
nastepnie do osoby, ktéra najdtuzej nie sprawdzata zasobdw (determinantem jest czas
zatwierdzenia ostatniego zasobu).

e po przydzieleniu zasobu odpowiedniej osobie - system czeka 2 dni na reakcje. W przypadku
braku reakcji ze strony eksperta po 2 dniach system wysyta przypomnienie i czeka jeszcze 1
dzien.

e jezeli po 2 dniach zasdb nie zostanie zrecenzowany, przesytany jest do nastepnej osoby w
grupie eksperckiej (w przypadku jednej osoby w danej grupie zasdéb trafia do administratora).

Instrukcja zatwierdzenia zasobdéw/prac WIE

Uwaga - Informacja o oczekujgcym zasobie do zatwierdzenia przyjdzie na Twdéj mail. Komunikat ma
nastepujacy tresc:

Przypisany zaséb ID: 1699

Edukacja dla Doliny Baryczy | L|Pokaz historie do mnie |Odebrane| |urgre2@poczta.onet.p

W systemie administracyjnym serwisu edukacja.barycz.pl czeka edytowany zasdb do akceptacji. Na
zatwierdzenie masz 2 dni od daty dostarczenia wiadomosci. Zaloguj sie na stronie

http://edukacja.barycz.pl/ admin/, uwaznie przeglgdnij zasaob:

- jezeli wszystko jest poprawne zaakceptuj zasadb,

- jezeli masz watpliwosci mozesz odrzucié zasdb z komentarzem co nalezy poprawic lub zwrdcic sie po pomoc do
innych ekspertow ze Spotecznej Rady

ID zasobu: 1699
Mazwa: Regionalny Konkurs_ zasob WIE
Kategoria: Baza Wiedzy

(automat)

1. logujemy sie na stronie administracyjnej systemu:

http://edukacja.barycz.pl/ admin/

login i hasto podamy kazdemu organizatorowi mailem

Po zalogowaniu, system pokazuje widok w ktérej sg zaktadki Zasoby i WIE


http://edukacja.barycz.pl/_admin/
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2. Zaktadka Zasoby - w zaktadce ,,zasoby” mogg znajdowac sie rozne materiaty do zatwierdzania.

Kazdy materiat jest oceniany przez przypisanego eksperta — czytaj kolumne ,,Przypisane” .
Znajdz w kolumnie ,,Przypisane” swoje imie i nazwisko.

Nacisnij ikonke ,,lupki” umieszczone przy swoim nazwisku — pozwoli na przeczytanie i zobaczenie
ostatecznego ksztattu zasobu, jaki pojawi sie w serwisie.
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3. Zwracamy uwage zgodnie z zasadami zatwierdzania na poszczegdlne elementy zasobu:
a. Nagtéwek (zielona belka) — (tytut, autor, szkota)
b. zdjecie startowe

c. grupa wiekowa — dotyczy grupy wiekowej, ktéra wykonata prace konkursowa danej inicjatywy
(kwalifikacja wg regulaminu)

d. krotki opis, czy jest wystarczajgcy

e. stowa kluczowe — czy sq wpisane

f. zatgczniki — czy poprawnie sie wyswietlajg, czy zawierajg komplet do oceny
g. licencja — czy prawidtowa zakreslona

h. podkategoria — czy dobrze okreslone
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4. Jezeli zaséb jest prawidtowy , wracamy do cms- a i zatwierdzamy zaséb klikajgc w ,,akceptuj” >>
zapisz

Jezeli sg btedy prosimy zaklika¢ ,,odrzuc¢” i wpisa¢ czytelnie wyjasnienia i wskazowki do poprawy
>>Zapisz



Po zapisaniu uwag system przekazuje automatycznie na adres zalogowanego wpisane uwagi.
Zalogowany poprawia i wysyta powtdrnie do akceptacji.

Zaséb powtdérnie wraca do zatwierdzajgcego zasdb.

W kolumnie ,komunikaty (W/0)” mozna odtworzy¢ korespondencje miedzy zatwierdzajgcym a

umieszczajgcym zasob.
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